АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПИНЕЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 16 ноября 2012 г. № 0768 - па

с.Карпогоры 

Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования в муниципальном образовании 

 «Пинежский муниципальный район»
В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация МО «Пинежский район»
п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район».

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от 06.07.2012 № 0500-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район».

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации МО «Пинежский район».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации                                                                        А.В. Хромцов

	
	УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

МО «Пинежский район»

от 16.11.2012 г. № 0768 - па




Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений 
до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район»
I. Общие положения 

          1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования в муниципальном образовании "Пинежский муниципальный район"» (далее – муниципальная услуга).

2.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению согласия на оставление обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, общеобразовательных учреждений до получения общего образования.

3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка»;

- Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- положением об Управлении образования администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район», утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования «Пинежский муниципальный район» от 24.11.2011г. № 315;

- иными нормативными правовыми актами.

4. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район», непосредственно исполняющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее – Администрация) в лице  Управления образования администрации муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (далее Управление образования).

5. Описание результатов предоставления  муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются выдача (направление) заявителю: 

- решения о предоставлении согласия на оставление обучающимся общеобразовательного учреждения;

либо

- мотивированный отказ в удовлетворении ходатайства заявителя на оставление общеобразовательного учреждения.
6. Описание заявителей
 Заявителями муниципальной услуги могут выступать:
- физические лица;

- юридические лица (образовательные учреждения);
- представители юридических или физических лиц.
7. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
8. Порядок  информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно Управлением образования:

- при личном обращении заявителей по адресу: с. Карпогоры, ул. Победы, 10 б, Управление образования администрации МО «Пинежский район», кабинет № 4;

- по почте путём обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 164600, Архангельская область, Пинежский район, с. Карпогоры, ул. Победы, д. 10 б;

- по телефону: 2-11-91;

- по электронной почте: e-mail pinobraz@atnet.ru;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет   http://www.pinezye.ru;
- в государственной информационной системе Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг».

При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путём обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные Управления образования; 

график работы Управления образования с заявителями: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье.

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги специалистами управления образования: кабинет № 4, тел. 2-11-91.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Продолжительность ответа на телефонный звонок не должна превышать 15 минут. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста, либо заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан другой способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются Управлением образования в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается текст настоящего административного регламента.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заявителей являются:

- достоверность и полнота информации;

- чёткость в изложении информации;

- оперативность предоставления информации.
9. Сроки предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не более 40 дней со дня регистрации заявления заявителя.
Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги:

Поступившее заявление заявителя, в т.ч. в электронном виде, регистрируется в день поступления секретарём-машинисткой Управления образования.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления лично на предоставление муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента;

2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

11. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в исполнении предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная, неполная, искаженная или необоснованная информация.

12.  Требование к местам предоставления муниципальной услуги

К местам предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета;

           места для исполнения муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

 места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов; 

  для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями  и столами для возможности оформления документов.
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

          1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

          2) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Управлением образования в электронной форме;

3) безвозмездность  предоставления муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2)  отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявителей, спаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих и решений Управления образования.

14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

   - заявление общеобразовательного учреждения (если заявитель – юридическое лицо)  с просьбой о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения и информацией об организации его дальнейшего обучения;

 - заявление родителей или законных представителей обучающегося (если заявитель – физическое лицо) с просьбой о разрешении оставления обучающимся общеобразовательного учреждения;

- документы, удостоверяющие личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия) и подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ);

- копия паспорта несовершеннолетнего;

- выписка из протокола педагогического совета общеобразовательного учреждения;

- характеристика на обучающегося с подписями классного руководителя, психолога (если есть), социального педагога (если есть), заместителя директора по воспитательной работе и утверждённая директором учреждения;

- справка из образовательного учреждения о посещаемости занятий и успеваемости обучающегося;

- информация о принятых мерах к обучающемуся и его родителям (законным представителям), о результатах проведённой профилактической работы;

- согласие органа опеки и попечительства на оставление общеобразовательного учреждения для решения вопроса о предоставлении согласия на оставление общеобразовательного учреждения детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей (требуется для решения вопроса по указанной категории обучающихся);

- документ из учреждения образования (если заявитель физическое лицо) или предприятия, подтверждающий дальнейшее обучение или трудоустройство обучающегося после оставления общеобразовательного учреждения.

Заявление с просьбой о разрешении оставления обучающимся общеобразовательного учреждения составляется в произвольной форме. Примерная схема заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.
Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть направлены заявителем по почте или предоставлены непосредственно в Управление образования.

Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации МО «Пинежский район» в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

III. Административные процедуры

              15. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

              1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 
              2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 
              3) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении;
               4) выдача (направление) решения о предоставлении согласия на оставление обучающимся общеобразовательного учреждения либо уведомления об отказе в удовлетворении ходатайства заявителя на оставление общеобразовательного учреждения.
               16. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
              Началом административной процедуры является обращение заявителя в Управление образования с комплектом документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.

              Специалист Управления образования, ответственный за прием документов, в день поступления документов:

устанавливает предмет обращения;

удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

проверяет наличие необходимых документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

             Секретарь-машинистка регистрирует заявление с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации входящих документов.

             Специалист Управления образования, ответственный за прием документов, формирует дело несовершеннолетнего.

              Дело несовершеннолетнего передается начальнику Управления образования, который направляет его специалисту, ответственному за оказание муниципальной услуги.

               Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления  и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – один день.

               17. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
              Началом административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за оказание муниципальной услуги дела несовершеннолетнего к рассмотрению.

               В случае если заявитель не предоставит документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение десяти дней со дня подачи заявителем заявления обязан запросить у него недостающие документы.

               Оформление запроса о предоставлении недостающих документов осуществляется специалистом Управления образования, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

              В запросе о предоставлении недостающих документов указывается:
              1) дата и номер запроса;

              2) полное или сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя (если заявитель – юридическое лицо);

              3) Фамилия, имя, отчество заявителя (если заявитель – физическое лицо);

              4) перечень недостающих документов;

              5) срок представления недостающих документов.
              Запрос о представлении недостающих документов подписывается начальником Управления образования.

              Запрос о представлении недостающих документов направляется заявителю по почте либо вручается специалистом Управления образования,   ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю лично.

              Запрашиваемые недостающие документы должны быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Управление образования не позднее чем через десять дней со дня получения запроса о представлении недостающих документов. 

              Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления  с просьбой о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения – двадцать девять дней.

           18.  Принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении

           Принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении осуществляется путем издания приказа Управления образования  (далее - приказ).                                                      
           Решение о предоставлении согласия принимается на основании представления заявителем полного пакета документов, установленного пунктом 14 настоящего административного регламента, содержащего достоверные сведения.
          Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит проект приказа, проект уведомления о предоставлении согласия либо отказе в предоставлении согласия,  в котором приводится обоснование причин такого отказа, направляет проект приказа, проект уведомления на подпись начальнику Управления образования.
         Максимальный срок выполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении – пять дней.
           19.  Выдача (направление) решения о предоставлении согласия на оставление обучающимся общеобразовательного учреждения либо уведомления об отказе в удовлетворении ходатайства заявителя на оставление общеобразовательного учреждения

           Началом административной процедуры является завершение административных процедур, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента.

           Специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю подписанное уведомление о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения заказным письмом с уведомлением не позднее трех рабочих дней со дня его подписания начальником Управления образования.

             В случае принятия решения об отказе в предоставлении согласия специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, направляет уведомление о мотивированном отказе в удовлетворении ходатайства заявителя на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения заявителю по почте заказным письмом с уведомлением не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

             Подписанное решение о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения выдается заявителю не позднее чем через 40 дней со дня подачи заявления с просьбой о разрешении оставления обучающимся общеобразовательного учреждения.
            Вручение решения осуществляет специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, путем его вручения заявителю, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным настоящим административным регламентом.

           Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, помещает копию уведомления о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения в дело несовершеннолетнего.

           Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю решения о предоставлении согласия на оставление обучающимися общеобразовательного учреждения либо уведомления об отказе в удовлетворении ходатайства заявителя на оставление общеобразовательного учреждения – пять  дней.
            20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
            Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Управления образования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления образования проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, на  решения, действия (бездействия) муниципальных служащих.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Управления образования. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
23. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих 
24. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

25. Жалобы, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа (кроме заместителя руководителя) – заместителю руководителя (по подведомственности) или руководителю органа;

2) на решения и действия (бездействие) заместителя руководителя органа – руководителю органа;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя органа – главе муниципального образования.

26. Жалобы, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

27. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

28. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 25 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

29. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 24 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

30. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Пинежский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

31. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 30 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
______________________

Приложение № 1

                                                                                к административному регламенту

                                                                     по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на

                                                                            оставление обучающимися,

                                                                            достигшими возраста пятнадцати лет,

                                                                              общеобразовательных учреждений

                                                                               до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район»

утвержденному постановлением

 администрации МО «Пинежский район»

                                                                           от 16.11.2012 г. № 0768 - па

Начальнику Управления образования

________________________________

                                                _______________________________
________________________________

З А Я В Л Е Н И Е *
Просим предоставить согласие на оставление обучающимся __________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

МБОУ ___________________________________________________________
(наименование ОУ)

до получения общего образования в связи с тем, что __________________________________________________________________
______________________________________________________________

(указать причины, вызвавшие необходимость получения согласия)

 «____» ________ 20___г.                                    __________________________
* Заявление составляется в произвольной форме. Примерная схема.
Приложение № 2

                                                                                к административному регламенту

                                                                     по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                «Предоставление согласия органа, осуществляющего управление в сфере образования, на

                                                                            оставление обучающимися,

                                                                            достигшими возраста пятнадцати лет,

                                                                              общеобразовательных учреждений

                                                                               до получения общего образования в муниципальном образовании «Пинежский муниципальный район»

утвержденному постановлением

 администрации МО «Пинежский район»

                                                                           от 16.11. 2012 г. № 0768 - па

БЛОК - СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  
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